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PRESENTACION

El Municipio como ente publico es el encargado de coadyuvar con los
Gobiernos Estatales a fin de lograr el bien comun entre los habitantes dei
mismo, por lo que los principales retos de la modernizacién integral de la
Administraciéon Publica son implementar un nuevo modelo de gestién
publica, reconocido por su efectividad y su apertura hacia la participacién
social; mejorar la calidad de los servicios que se prestan a la poblacién,
elevando la eficacia de los procesos, reduciendo los tiempos de respuesta,
eliminando requisitos y acercando las instancias gestoras; y vincular a la
sociedad con la administracion publica de forma mas sencilla, directa y
transparente. Es por ello que la Ley Organica Municipal del Estado de
México, establece las instituciones que formaran parte del Ayuntamientoy
que ayudaran al municipio a llevar a cabo cada una de sus metas vy
obligaciones. Las Regidurias del Ayuntamiento Municipal que servira como
apoyo general en representar las actividades que lograran la distribucion y
vigilancia de las obligaciones que tiene el municipio, y asi lograr la perfecta
armonia y organizacion laboral del resto de las unidades administrativas
gue componen el organismo municipal. Por lo anterior, el manual de
organizacidn de las Regidurias del ayuntamiento de Ayapango, tiene como
objetivo dar a conocer las funciones a cargo, detallar su estructura y
especificar sus obligaciones de una forma clara y precisa de modo que
contribuya a la mejora constante del municipio como institucién publica.
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MISION

Fortalecer las capacidades del municipio en la dotacién de los servicios bdsicos

de calidad, a fin de atender de manera responsable e incluyente las
necesidades ciudadanas y asi elevar las condiciones de vida de la poblacién.
Proporcionar con eficacia y eficiencia la recepcién de los oficios que entran en
el H Ayuntamiento para coadyuvar con el buen funcionamiento y darle una
contestacion a la peticion de la ciudadania.

VISION

Ser un grupo de regidores comprometidos y capacitados, que contribuyan a
consolidar un Ayuntamiento de Ayapango moderno, transparente y eficiente;
donde las decisiones se tomen en beneficio del interés general, promoviendo
el desarrollo sostenible y la inclusién ciudadana.

ANTECEDENTES

Articulo 115. Los estados adoptaran, para su régimen interior, la forma de
gobierno republicano, representativo, democratico, laico y popular, teniendo
como base de su division territorial y de su

organizacion politica y administrativa, el municipio libre, conforme a las bases
siguientes:

I

Cada Municipio sera gobernado por un Ayuntamiento de eleccién popular
directa, integrado por un Presidente o Presidenta Municipal y el nimero de
regidurias y sindicaturas que la ley determine, de conformidad con el principio
de paridad. En ningun caso, podra participar en la eleccion para la presidencia
municipal, las regidurias y las sindicaturas, la persona que tenga o haya tenido
en los ultimos tres afios anteriores al dia de la eleccion un vinculo de
matrimonio o concubinato o unién de hecho, o de parentesco por
consanguinidad o civil en linea recta sin limitacion de grado y en linea colateral
hasta el cuarto grado o de afinidad hasta el segundo grado, con la persona que
esté ejerciendo la titularidad del cargo para el que se postula

=
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La competencia que esta Constitucion otorga al gobierno municipal se ejercera

por el Ayuntamiento
de manera exclusiva y no habra autoridad intermedia alguna entre este y el
gobierno del Estado.

VALORES

* Honestidad e integridad

e Seguridad

» Asertividad y Creatividad

e Autoridad y Corresponsabilidad
e Resiliencia y Audacia

® Respeto, Humildad y Sensibilidad
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OBJETIVO GENERAL

El propdsito de este Manual de organizacién, es precisamente contar con un
documento que contenga la informacién del drea de manera especifica vy ia
forma como se encuentra organizada la estructura organica del Ayuntamiento,
para su eficiente funcionamiento. Asi como atender las necesidades y
proyectos de la administracién publica, las cuales se prevén a corto, mediano
y largo plazo; para el impulso y mantenimiento del desarrollo administrativo.

BASE LEGAL

¢ Constitucidn Politica de los Estados Unidos mexicanos Diario oficial de la
federacién.

¢ Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.
e Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.
e Ley de bienes del Estado de México y sus Municipios.

* Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y
Municipios.

¢ Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios.
¢ Ley de Documentos Administrativos e Histdricos del Estado de México.

¢ Ley de Proteccidn de Datos Personales en Posesién de sujetos Obligados
del Estado de México y Municipios.

¢ Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.
¢ Codigo Administrativo del Estado de México.

* Bando Municipal de Ayapango 2026.
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OBJETO Y ATRIBUCIONES
1. De la Ley Organica Municipal del Estado de México (articulos 55y 31)

- Asistir a sesiones de cabildo: Con voz y voto, y suplir al Presidente Municipal
en sus faltas temporaies.

- Vigilar la administracion: Atender el sector de la administracién municipal
gue les sea encomendado.

- Participar en comisiones: En las conferidas por el ayuntamiento y aquellas
designadas por el Presidente Municipal.

- Proponer alternativas: De solucién para la atencidn de los sectores de la
administracién municipal.

- Promover participacion ciudadana: En apoyo a los programas del
ayuntamiento.

- Otras atribuciones: Las que les otorgue la ley y otras disposiciones aplicables.
2. Del Codigo Municipal de Ayapango (procedimiento 2.0: Gestion)

- Elaborar y presentar iniciativas: Con base en las necesidades de la comunidad.
- Participar en sesiones de cabildo: Para discutir y aprobar iniciativas.

- Difundir actividades: De los regidores a la ciudadania.
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1. Regiduria; con las comisiones

e Comision de Agua Drenaje y Alcantarillado

® Comisién de Cultura, Educacién Puablica, Deporte vy
Recreacion

® Comisién de Participacion Ciudadana

2. Segunda Regiduria; con las comisiones

® Comisidn de Turismo

3. Tercera Regiduria; con las comisiones

® Comisidn de Revisidn y Actualizacién de la Reglamentacion
Municipal

4. Cuarta Regiduria; con las comisiones
e Comision de Transporte, Prevencion Social de Ia Violencia
y la Delincuencia

® Comision de Atencidn a la Mujer y Atencidn a la Violencia
en Contra de las Mujeres

5. Quinta Regiduria; con las comisiones

® Comision Empleo

® Comision de Fomento Agropecuario y Forestai
6. Sexta Regiduria; con las comisiones

® Comision de Salud Publica

® Comision de Apoyo y Atencidn al Migrante

® Comision de Parques, Jardines y Panteones
7. Séptima Regiduria; con las comisiones

e Comisién de Poblacién |

® Comisién de Preservaciéon y Restauracién del Medio
Ambiente

~
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ESTRUCTURA ORGANICA

1. Presidencia
1.1. Sindicatura
1.1.1. Regidurias: 1: Primera regiduria

2: Segunda regiduria

3: Tercera regiduria

4: Cuarta regiduria

5: Quinta regiduria

6: Sexta regiduria

7: Séptima regiduria

ORGANIGRAMA

~ AYUNTAMIENTO DE AYAPANGO

| “—‘! REGIDURIA1.* i
PRESIDENCIA |
l |___iRecioumazr ¢
| REGIDURIAG.® i
| ireciouriaze |
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Administracion 2025-2027

Y “2025." Bicentenario de la vida Municipal del Estado de
México”

Mantovaonde Dy Cuoe tiare Haswer Torageer

omision de Participacién Ciudadan—

PRESIDENTE Josué Flores Romero, Primer Regidor

Integrante Karen Franco Gabriel, Séptimo Regidor
Integrante - Miriam Sanchez Ramos, CuartoRegidor |
-omlslén de Revisién y Actualizacién de la Reglamentacién Munlcipal—
| PRESIDENTE Ivan Rivera Hernandez, Tercer Regidor

Integrante Miriam Sanchez Ramos, Cuarto Regidor

Integrante Elvia Carrasco Moreno, Segundo Regidor

omisién de Apoyo y Atencidn al Misram_

PRESIDENTE Gustavo Linares Diaz, Sexto Regidor

Integrante Isidro Flores Rosas, Quinto Regidor
Integrante Elvia Carrasco Moreno, Segundo Regidor

omision de Transporte, Prevencion Social de la Violencia y la Delim:uenc_i_

PRESIDENTE Miriam Sanchez Ramos, Cuarto Regidor
Integrante Josué Flores Romero, Primer Regidor
Integrante Karen Franco Gabriel, Séptimo Regidor |

-Comisién de Atencidn a la Mujer y Atencidn a Ia Violencia en Contra delas Mujere-

PRESIDENTE | Miriam Sanchez Ramos, Cuarto Regidor
integrante | Karen Franco Gabriel, Séptimo Regidor
Integrante Elvia Carrasco Moreno, Segundo Regidor -
omision de Limites Terrimriales—

PRESIDENTE Minerva Ramos Diaz, Sindico Municipal
Integrante Gustavo Linares Diaz, Sexto Regidor
Integrante Ivan Rivera Herndndez, Tercer Regidor

omisién de Atencion a la Juventud y Derechos Humano—
PRESIDENTE Minerva Ramos Diaz, Sindico Municipal
Integrante Josué Flores Romero, Primer Regidor
Integrante lvdn Rivera Herndndez, Tercer Regidor
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Adminisiracion 2025-2027
® “2025." Bicentenario de la vida Municipal del Estado de
México”

Mantonionss Bt Fumbe Havia Nusves Desagier

COMISIONES PERMANENTES
ADMINISTRACION 2025 - 2027

omisién de gobernacién, seguridad publica, trinsito y proteccion civil_

PRESIDENTE Margarito Soriano Cuadros, Presidente Municipal !
integrante Josué Flores Romero, Primer Regidor |
TnAtéig};n_t/e" Ivén Rivera Hernandez, Tercer Regidor

omisién de Planeacién para el Desarroll—

PRESIDENTE Margarito Soriano Cuadros, Presidente Municipal
Integrante Josué Flores Romero, Primer Regidor
Integrante Ivdn Rivera Hernandez, Tercer Regidor

I o mision de Obras Publicas y Desarrollo Urbano NI

| PRESIDENTE - Margarito Soriano Cuadros, Presidente Municipal
Integrante Josué Flores Romero, Primer Regidor
Integrante Ivadn Rivera Herndndez, Tercer Regidor
PRESIDENTE Minerva Ramos Diaz, Sindico Municipal
integrante Miriam Sanchez Ramos, Cuarto Regidor
Integrante Josué Flores Romero, Primer Regidor
omisién de Agua Drenaje y Alcantarillado

PRESIDENTE Josué Flores Romero, Primer Regidor o
Integrante Karen Franco Gabriel, Séptimo Regidor
Integrante Gustavo Linares Diaz, Sexto Regidor

mision de Mercados, Centrales de Abastos y Rastros—
PRESIDENTE lvadn Rivera Hernandez, Tercer Regidor |
Integrante Elvia Carrasco Moreno, Segundo Regidor
Integrante Isidro Flores Rosas, Quinto Regidor

Comisién de Alumbrado Publicol

PRESIDENTE lvan Rivera Hernandez, Tercer Regidor i
Integrante Isidro Flores Rosas, Quinto Regidor
Integrante Gustavo Linares Diaz, Sexto Regidor
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Administracién 2025-2027 ]
e “2025." Bicentenario de la vida Municipal del Estado de v S )

México” 1

Mantovionde £i Bumbo Hania Nusser Dosajis

PRESIDENTE Isidro Flores Rosas, Quinto Regidor
Integrante Miriam Sanchez Ramos, Cuarto Regidor
Integrante | Gustavo Linares Diaz, Sexto Regidor

omision de Parques, Jardines y Panteone

PRESIDENTE Gustavo Linares Diaz, Sexto Regidor
Integrante Karen Franco Gabriel, Séptimo Regidor
Integrante Elvia Carrasco Moreno, Segundo Regidor

omisién de Cultura, Educacién Publica, Deporte y Recreacién_

PRESIDENTE | Josué Flores Romero, Primer Regidor
Integrante | Karen Franco Gabriel, Séptimo Regidor
| Integrante | Ivén Rivera Herndndez, Tercer Regidor

omision de Turismo NN

PRESIDENTE Elvia Carrasco Moreno, Segundo Regidor
Integrante Karen Franco Gabriel, Séptimo Regidor
Integrante Gustavo Linares Diaz, Sexto Regidor

Comision de Preservacion y Restauracion del Medio Ambien{_

PRESIDENTE Karen Franco Gabriel, Séptimo Regidor
Integrante Isidro Flores Rosas, Quinto Regidor
| Integrante Elvia Carrasco Moreno, Segundo Regidor

omision Empleo

PRESIDENTE Isidro Flores Rosas, Quinto Regidor
Integrante Karen Franco Gabriel, Séptimo Regidor
Integrante Elvia Carrasco Moreno, Segundo Regidor

omision de Salud Public

PRESIDENTE | Gustavo Linares Diaz, Sexto Regidor
Integrante | Miriam Sénchez Ramos, Cuarto Regidor
Integrante Elvia Carrasco Moreno, Segundo Regidcr ]

S Comision de Poblacion

PRESIDENTE Karen Franco Gabriel, Séptimo Regidor
| Integrante Isidro Flores Rosas, Quinto Regidor -
Integrante Elvia Carrasco Moreno, Segundo Regidor
13
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OBJETIVOS Y FUNCIONES
OBIETIVO:

Dirigir y apoyar las dreas de la Administracién Publica Municipal en el
desahogo de asuntos de caracter politico, juridico, administrativo y social, asi
como también auxiliar al presidente en el ejercicio de funciones, de cada
integrante de la actual administracién del municipio.

1. De la Ley Organica Municipal del Estado de México (articulos 55y 31)

- Asistir a sesiones de cabildo: Con voz y voto, y suplir al Presidente Municipal
en sus faltas temporales.

- Vigilar la administracién: Atender el sector de la administracion municipal
que les sea encomendado.

- Participar en comisiones: En las conferidas por el ayuntamiento y aquellas
designadas por el Presidente Municipal.

- Proponer alternativas: De solucidn para la atencidn de los sectores de la
administracién municipal.

- Promover participacion ciudadana: En apoyo a los programas del
ayuntamiento.

- Otras atribuciones: Las que les otorgue la ley y otras disposiciones
aplicables.

FUNCIONES
I Asistir por los citatorios para la celebracidn de las sesiones de cabildo.
I. | Revisar los asuntos del orden del dia.
ll.  Asistir a las sesiones del cabildo.

IV. Auxiliar a la Presidente en el desarrollo de los debates.
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DIRECTORIO
C. MARGARITO SORIANO CUADROS C. MIRYAM SANCHEZ RAMCS
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL CUARTA REGIDORA
C. JOSUE FLORES ROMERO C. ISIDRO FLORE ROSAS
PRIMER REGIDOR QUINTO REGIDOR
C. ELVIA CARRASCO MORENO C. GUSTAVO LINARES DIAZ
SEGUNDA REGIDORA SEXTO REGIDOR
C. IVAN RIVERA HERNANDEZ LIC. KAREN FRANCO GABRIEL
TERCER REGIDOR SEPTIMA REGIDORA

15

, @ 5979824149
Palacio Municipal S/N, Ayapango de Gabriel
Ramos Millan, Estado de México. C.P. 56760 @ www.ayapango.gob.mx



€ MMW CUADROS

PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

DE AYAPANGO ESTA ' o DE MEXICO

¥a g V{ =, /
C. JOSUE FLORES ﬁOMElRy
PP«LMER REGIDOR N
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PRESENTACION

La administracidn publica de Ayapango busca implementar un modelo de gestién publica efectivo y
abierto a la participacién social, mejorando la calidad de servicios, reduciendo tiempos y acercandeo
la gestidn a la sociedad. La Ley Organica Municipal del Estado de México establece las instituciones
del Ayuntamiento, y las Regidurias del Ayuntamiento apoyan la distribucién y vigilancia de
obligaciones municipales. El manual de Regidurias tiene como objetivo clarificar funciones y
obligaciones para contribuir a la mejora constante del municipio.

Unidad Administrativa

Las Regidurias del Ayuntamiento son unidades administrativas que apoyan al Ayuntamiento en el
cumplimiento de sus funciones. Se integran por el Presidente Municipal, Sindico Municipal,
Regidores y Secretario del Ayuntamiento. Su objetivo es distribuir y vigilar las obligaciones
municipales, logrando la armonia y organizacion laboral de las demas unidades administrativas del
municipio.
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PROCEDIMIENTOS
REGIDURIAS DEL AYUNTAMIENTO

1.0 SESIONES DE CABILDO, Y FIRMA DE ACTAS DE CABILDO.

1.1 OBJETIVO

Mantener la legalidad, asi como también llevar el registro y dar publicidad a las actuaciones
y actos derivados, mediante los acuerdos presentados y discutidos en las sesiones de
cabildo ordinarias y extraordinarias.

1.2 ALCANCE

Aplica al Presidente Municipal, Sindico Municipal, Regidores, y Secretario del
Ayuntamiento.

1.3 REFERENCIAS
- Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
- Cédigo Municipal de Ayapango
- Ley Orgénica del Poder Ejecutivo Municipal
- Normas sobre Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
- Lineamientos del Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana correspondiente

1.4 RESPONSABILIDADES

Las regidurias del Ayuntamiento: es la que deberd auxiliar al ayuntamiento en el cumplimiento
de sus funciones. El secretario del Ayuntamiento debera: Emitir los citatorios para las sesiones
de cabildo, asistir al Presidente Municipal en las sesiones de cabildo, asi como redactar las actas
de Cabildo respectivas. Dar publicidad a los actos celebrados en las sesiones de cabildo,
realizando las publicaciones de las actas de cabildo en estrados de la Secretaria del
Ayuntamiento y en Gaceta Municipal. El presidente, sindico y regidores deberdn: asistir a las
sesiones de cabildo, discutir y deliberar al respecto de los temas incluidos en el orden dei dia
correspondiente a la sesion, toda vez que son el érgano colegiado encargado de vigilar el
cumplimiento de los acuerdos de cabildo.
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1.5 DEFINICIONES

e Gaceta Municipal: Es el érgano el medio oficial de publicacién y difusién municipal, de
caracter permanente, cuya funcién consiste en dar publicidad a las disposiciones que se
encuentran especificadas en este propio ordenamiento en la normatividad.
Correspondiente, a fin de difundirlas entre la poblacién, asi como que sean aplicadas y
observadas debidamente.

e Estrados: Espacio designado para realizar la publicacién fisica de los actos celebrados en
las sesiones de cabildo.

 Citatorio: Documento por el cual se da a conocer la hora y el dia en que el Presidente,
Sindico, Regidores y Secretario del Ayuntamiento, deberdn comparecer a efecto de celebrar

las sesiones de cabildo.

» Orden del dia: Documento en el cual se establecen los puntos a tratar en las sesiones de
cabildo.

¢ Actas de Cabildo: Documento en el cual se asientan los puntos de acuerdo discutidos y
aprobados en las sesiones de cabildo.

e Cuerpo Edilicio: Conjunto de personas integrado por el Presidente, Sindico y Regidores.

1.6 INSUMOS

Oficios en donde se especifican los puntos a tratar en las sesiones de cabildo. Orden de!
dia. Citatorio. Actas de cabildo.

1.7 RESULTADOS

Actas legalmente aprobadas, mismas que causarén los efectos legales correspondientes a
los asuntos discutidos y aprobados, asi mismo serdn integradas al libro de actas.
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1.8 POLITICAS

La convocatoria deber3d ser enviada con 48 horas de anticipacion
a la celebracién de sesiones ordinarias de cabildo y con 12 horas
en caso de convocar a sesion extraordinaria. Las convocatorias
para la sesién de cabildo sefialaran con precisién la fecha, hora y
lugar donde se llevaran a cabo, mencionando el nimero y tipo de
sesion que se trate. La convocatoria deberé de ir acompafiada de:
orden del dia e informacién complementaria que da soporte a los
puntos a tratar. El Secretario del Ayuntamiento deber3 asistir a el
Presidente Municipal en las sesiones de cabildo, durante éstas
tendra voz, pero en ninglin caso podrd emitir voto. Las actas
deberdn ser leidas en presencia del Cuerpo Edilicio o bien cuando
la solemnidad del acto lo amerite, serd suficiente con que los
integrantes del cabildo conozcan el contenido del acta a través de
una copia simple y asi posteriormente ser firmadas. Todos los
acuerdos de las sesiones que no contengan informacién
clasificada deberdn ser publicados cada mes, en Gaceta
Municipal.
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1.9 DESARROLLO: SESIONES DE CABILDO Y FIRMA DE ACTAS DE CABILDO.

N° ACTIVIDAD
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
/PUESTO
1 PRESIDENTE MUNICIPAL una vez que se establece el horario y fecha, asi como algunos puntos a
tratar en la sesién de cabildo instruye al secretario del ayuntamiento para
que genere los citatorios correspondientes para el cuerpo de edilicio
2 SECRETARIO DEL realiza las propuestas que integran el orden del dia
AYUNTAMIENTO
3 SECRETARIO DEL Las sesiones ordinarias con 48 horas de anticipacién y con 12 horas de
AYUNTAMIENTO anticipacidn para las sesiones extraordinarias hora y fecha exacta de
celebracién adjuntado orden del dia
4 SINDICO Y REGIDORES Reciben los citatorios, firmando acuse de recibido
5 SECRETARIO DEL Redacta las actas de cabildo a fin de que quede constancia de los acuerdos
AYUNTAMIENTO celebrados de sesiones de cabildo a fin de quede constancia de acuerdos
6 PRESIDENTE MUNICIPAL Preside la sesién de cabildo y da su voto de calidad en caso de empate
7 SINDICO Y REGIDORES asistirdn y fijaran su postura a través de la votacién a favor o en contra de
la aprobacion de los temas incluidos en el orden del dia respectivo para la
sesiones
8 SECRETARIO DEL Una vez firmada el acta y concluida la sesién de cabildo, el secretario del
AYUNTAMIENTO ayuntamiento notificara las direcciones, coordinaciones y unidades
administrativas involucradas en los acuerdos para darles cumplimiento
9 FIRMA DE ACTA Firma de actas por todos los integrantes de cabildo

Palacio Municipal S/N, Ayapango de Gabriel
Ramos Millan, Estado de México. C.P. 56760
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1.10 DIAGRAMACION

PRESIDENCIA MUNICIPAL SINDICO Y REGIDORES SECRETARIO DEL
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PROCEDIMIENTOS
REGIDURIAS DEL AYUNTAMIENTO

2: GESTION DE SERVICIOS PUBLICOS

1. Objetivo

Establecer lineamientos claros para que los regidores desarrollen sus funciones de manera eficiente,
transparente y en cumplimiento con la normatividad aplicable, contribuyendo al buen gobierno
municipal y al bienestar de la comunidad.

2. Alcance

Aplica a todos los regidores del municipio de Ayapango, asi como al personal de apoyo asignado a
sus dreas de competencia. Incluye las actividades relacionadas con la participacién en sesiones del
cabildo, la elaboracién de iniciativas, el seguimiento a proyectos publicos y la relacién con la
ciudadania.

3. Referencia

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Cédigo Municipal de Ayapango

ey Organica del Poder Ejecutivo Municipal

Normas sobre Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica

Lineamientos del Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana correspondiente
4. Responsabilidades

Regidores: Participar en sesiones del cabildo, proponer iniciativas de interés publico, supervisar la
gestion del ayuntamiento, atender las peticiones de la ciudadania y representar al municipio en
foros correspondientes.

Secretario del Cabildo: Registrar y difundir las acuerdos y actividades de los regidores.

Ciudadania: Colaborar con los regidores mediante la presentacidn de sugerencias y la participacién
en procesos publicos.

5. Definiciones

Regidor: Miembro del cabildo municipal encargado de participar en la toma de decisiones v el
seguimiento de la gestidn publica.

Cabildo: Organo colegiado que ejerce el poder legislativo y de gobierno municipal.
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Iniciativa: Propuesta de norma, proyecto o medida presentada por un regidor para su analisis y
aprobacién en el cabildo.

Transparencia: Acceso publico a la informacidn sobre las actividades y decisiones de los regidores y
del ayuntamiento.

6. Insumos

® Documentos normativos aplicables

e Informes de gestién del ayuntamiento

® Propuestas y peticiones de la ciudadania

* Datos estadisticos y estudios sobre la situacién municipal

¢ Herramientas de comunicacion y seguimiento (plataformas digitales, registros fisicos)

7. Resultados

® Cumplimiento oportuno de las funciones de los regidores.

® Aprobacidn y ejecucién de iniciativas que beneficien a la comunidad.

® Mayor transparencia y rendicion de cuentas en la gestién municipal.

® Mejor comunicacion entre los regidores, el ayuntamiento y la ciudadania.
* Fortalecimiento del gobierno colegiado en el municipio.

8. Politicas

® Priorizar el interés general sobre intereses particulares.

® Garantizar el acceso igualitario a la informacién y a la participacién ciudadana.

e Cumplir estrictamente con la normatividad legal y municipal.

® Promover la rendicién de cuentas y la transparencia en todas las actividades.

e Fomentar la colaboracién entre regidores y otras instancias del gobierno municipal.
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9. Desarrollo

N° ACTIVIDAD
UNIDAD ADMINISTRATIVA
/REGIDOR
1 Regidor

Elaboracién y presentacidn de iniciativas por parte de
los regidores, con base en las necesidades de la
comunidad.

2 | Presidente, Sindico, Regidor | Celebracién de sesiones del cabildo para discutir y
aprobar iniciativa

3 Regidor Difusién de las actividades y resultados de los regidores
a la ciudadania

4 Regidor Evaluacién anual de la gestién de cada regidor, con
participacién de actores relevantes

10. Diagramacion

1
Propuesta del regidor
( Regidor ]

¥

[Presidente, Sindico, Regidor ] ( 2 )
3 Aprobacidén de propuesta
( Regidor ] \ -
7 ) )
[ Regidor ] 3
Registro de Beneficiados
2 J/
|
A 4
4
Resultados de la propuesta al cuerpo de
Edilicio
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11 MEDICION
numero semestral de citatorios 100% DE LOS CITATORIOS Y ACTAS FIRMADAS
58 sesiones ordinarias 100% --5800
10 Sesiones extraordinarias 100%--100
7 cabildo abiertos Variables en consideracion de los temas

12 FORMATOS E INSTRUCTIVOS
Peticiones o solicitudes
SIMBOLOGIA

Simbolo significado

Marca el inicio del procedimiento
- INICIO
- Numero de actividad cuadro con actividad

Linea de flujo

v

si Decisién

o

Final del procedimiento

n
Fin
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REGISTRO DE EDICIONES

| Primera Edicién l 28 Febrero 2026: Elaboracién de manual

DISTRIBUCION

El original del manual de procedimientos de Regidurias se encuentra en poder de cada uno de los
regidores y las copias controladas estan distribuidas de la siguiente manera

e Secretaria del Ayuntamiento
e Contraloria Interna

e UIPPE
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE AYAPANGO
2025-2027

Regidurias del Ayuntamiento

Palacio Municipal Ayapango de Gabriel Ramos Milldn
Estado de México

Teléfonos: (01597) 9824128

Regidurias del Ayuntamiento

28 febrero 2026

Impreso y hecho en Ayapango

La reproduccidn total o parcial de este documento se autorizara siempre y
cuando se dé el crédito correspondiente a la fuente
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INTRODUCCION

El Ayuntamiento de Ayapango es el érgano colegiado encargado de gobernar y administrar
los intereses publicos municipales, con el proposito de promover el desarrollo integral de la
localidad y mejorar la calidad de vida de sus habitantes. Los regidores, como miembros
fundamentales de este érgano, desempefian un papel clave en la toma de decisiones, la
vigilancia de la gestion publica y la representacion de la comunidad. Este Reglamento
Interno se establece para dar certeza juridica a su desempeno, garantizar la transparencia,
eficiencia y responsabilidad en el gjercicio de sus funciones, asi como alinear su labor con
los principios y valores que rigen el servicio publico en México.

VISION

Ser un grupo de regidores comprometidos y capacitados, que contribuyan a consolidar un
Ayuntamiento de Ayapango moderno, transparente y eficiente; donde las decisiones se
tomen en beneficio del interés general, promoviendo el desarrollo sostenible y la inclusién
ciudadana.

MISION

Desemperiar las atribuciones correspondientes con imparcialidad, ética y profesionalismo;
participar activamente en la deliberacion y aprobaciéon de politicas publicas municipales,
vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales y los acuerdos del Ayuntamiento, y
atender las necesidades de la comunidad para construir un municipio mas préspero y
equitativo.

OBJETIVC

- Objetivo General: Regular la organizacion, funcionamiento, atribuciones, derechos y
obligaciones de los regidores del Ayuntamiento de Ayapango, para asegurar el adecuado
desempefio de sus funciones en el marco de la legislacién aplicable y contribuir al buen
gobierno municipal.

- Objetivos Especificos:

1. Establecer los lineamientos para la integracion y organizacion interna de los regidores y
sus comisiones.

2. Definir las competencias y responsabilidades de cada regidor en el ejercicio de su cargo.

3. Normar el desarrollo de las sesiones y el trabajo de las comisiones para garantizar la
eficiencia y transparencia en la toma de decisiones.

4. Establecer los mecanismos de responsabilidad y sancién para asegurar el cumplimiento
de este Reglamento y la legislacion vigente.
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BASE LEGAL
- Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
- Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México
- Ley Organica Municipal del Estado de México
- Cdadigo Electoral del Estado de México
- Leyde Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

- Bando municipal de Ayapango 2026
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REGLAMENTO INTERNO DE LOS REGIDORES DEL AYUNTAMIENTO DE AYAPANGO,
ESTADO DE MEXICO

TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO |
Objeto, Ambito y Definiciones

Articulo 1. El presente Reglamento tiene por objeto regular la organizacién, funcionamiento,
atribuciones, derechos y obligaciones de los regidores del Ayuntamiento de Ayapango,
Estado de México, asi como las normas para el desarrollo de sus actividades en el marco
de la legislacién aplicable.

Articulo 2. Su ambito de aplicacion se extiende a todos los regidores electos por mayoria
relativa y representacion proporcional, asi como a los procesos y actos relacionados con su
desemperio en el Ayuntamiento.

Articulo 3. Para efectos de este Reglamento, se entendera por:

- Ayuntamiento: Organo colegiado de gobierno municipal integrado por el presidente
municipai, ei sindico y ios regidores.

- Regidor: Miembro del Ayuntamiento electo conforme a la ley electoral correspondiente.

- Sesién: Reunién del Ayuntamiento o de sus comisiones para deliberar y adoptar acuerdos.
- Comisién: Grupo de regidores designados para estudiar, analizar y proponer soluciones
sobre materias especificas.

CAPITULO Il
Marco Normativo

Articulo 4. El presente Reglamento se rige por:

1. La Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

2. La Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.
3. La Ley Orgéanica Municipal del Estado de México.

4. Las leyes electorales aplicables. _

5. Demas disposiciones legales y reglamentarias municipales.
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TITULO SEGUNDO
INTEGRACION Y ORGANIZACION DE LOS REGIDORES
CAPITULO |

Integracién

Articulo 5. Los regidores se integran por los electos mediante mayoria relativa y los

designados conforme al principio de representacién proporcional, con igual categoria,
derechos y obligaciones.

Articulo 6. El nimero de regidores se determinara de acuerdo con lo establecido en la Ley
Organica Municipal del Estado de México y los resultados de las elecciones municipales
correspondientes.

CAPITULOII

Organizacién Interna

Articulo 7. El deber de atender a los ciudadanos de su comunidad

- Horarios de Atencion: horarios de atencion lunes a viernes de 9:00 am a 17:00 hrs
dias sabados de 9:00 am a 13:00 hrs, para atencioén a la ciudadania del Municipio.

Articulo 8. Usar la linea telefonica existente y correos electronicos
Esta atencién a la ciudadania, busca reducir tiempos de espera y mejorar la calidad del

servicio, adaptandose a las necesidades de los ciudadanos y utilizando las herramientas
disponibles.
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TITULO TERCERO

ATRIBUCIONES, DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS REGIDORES
CAPITULO |

Atribuciones

Articulo 9. Los regidores tendran las siguientes atribuciones, ademas de las que sefiale la
legislacién aplicable:

1. Acudir con derecho de voz y voto a las sesiones del Ayuntamiento y vigilar el
cumplimiento de sus acuerdos.

2. Vigilar que el Ayuntamiento cumpla con las disposiciones legales, planes y
programas municipales.
3. Proponer la formulacién, reforma, derogacién o abrogacién de reglamentos y

disposiciones administrativas municipales.

4. Analizar, discutir y votar los asuntos sometidos a acuerdo del Ayuntamiento.

5. Participar en ceremonias civicas del municipio.
Articulo 10. Los regidores podran suplir al presidente municipal en sus ausencias o

licencias, de acuerdo con lo establecido por el Ayuntamiento de la Ley Organica Municipa!
del Estado de México y por el Ayuntamiento.

CAPITULO I

Derechos

Articulo 11. Los regidores tendran los siguientes derechos:

1. Derecho a la palabra en las sesiones, de acuerdo con el orden establecido por el
presidente del Ayuntamiento.

2. Derecho a presentar iniciativas, mociones y requerimientos.

3.Derecho a recibir formacién y capacitacion en materias relacionadas con su desempefio.
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CAPITULO Il

Obligaciones
Articulo 12. Los regidores tendran las siguientes obligaciones:

1. Asistir puntualmente a las sesiones del Ayuntamiento y de las comisiones a las que
pertenezcan. En caso de ausencia injustificada, se aplicaran las sanciones
correspondientes.

2. Cumplir y hacer cumplir la Constitucién, las leyes, este Reglamento y los acuerdos del
Ayuntamiento.

3. Actuar con imparcialidad, transparencia y en beneficio del interés publico.

4. Guardar confidencialidad sobre los asuntos que asi lo requiera la ley o el Ayuntamiento.
5. Presentar declaraciones patrimoniales y de intereses conforme a la normatividad
aplicable.

8. Atender las peticiones y requerimientos de la ciudadania, derivandolos a las
dependencias correspondientes cuando sea necesario.

7. Sesionar por comisiones de cada regidor

TiTULO CUARTO
COMISIONES

CAPITULO |
Constituciéon y Funcionamiento

Articulo 13. Se crearan comisiones permanentes y transitorios para el estudic de materias
especificas:

Articulo 14. Cada comisién tendra entre 3 y 5 regidores, designados por el Ayuntamiento.

Articulo 15. Las comisiones realizaran sesiones propias para estudiar los asuntos
encomendados, podran solicitar informacién a las dependencias municipales y presentar
informes y propuestas al Ayuntamiento para su consideracion y votacion.

Articulo 16. Las comisiones permanentes se constituiran dentro de los primeros 30 dias de
la instalacion del Ayuntamiento. Las extraordinarias se crearan por acuerdo del
Ayuntamiento cuando sea necesario.

- Permanentes:

De gobernacién, cuyo responsable sera el presidente municipal;

De planeacion para el desarrollo, que estara a cargo del presidente municipal;

De hacienda, que presidira el sindico o el primer sindico, cuando haya mas de uno;

Transitorias: aquéllas que se designen para la atenciéon de problemas especiales o
situaciones emergentes o eventuales de diferente indole y quedaran integradas por

los miembros que determine el ayuntamiento, coordinadas por el responsable del area
competente.
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Articulo 17. Cada comisién contara con un presidente, un secretario y un vocal, elegidos
por sus integrantes. Su funcién sera coordinar las actividades de la comisién y presentar
informes al Ayuntamiento.

TITULO QUINTO
SANCIONES Y RESPONSABILIDADES
CAPITULO |
Faltas y Sanciones

Articulo 18. Las faltas de los regidores podran ser graves no graves de conformidad
Con la ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México Municipios y
normatividad aplicable

Articulo 19. El procedimiento para aplicar sanciones se regird por la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y por lo dispuesto en este
Reglamento. Se garantizara el derecho a la defensa y al debido proceso.

TiTULO SEXTO

DISPOSICIONES TRANSITORIAS, FINALES Y DE REFORMA

Articulo 20. Este Reglamento entrard en vigor a partir de su publicacién en la Gaceta
Municipal.

Articulo 21 Las disposiciones anteriores que se opongan al presente Reglamento quedan
derogadas.

Articulo 22. Las reformas a este Reglamento deberan ser propuestas por el presidente
municipal, los regidores o el sindico, y aprobadas por mayoria de los integrantes del
Ayuntamiento.

Articulo 23. El Ayuntamiento podra emitir acuerdos complementarios para la aplicacion de
este Reglamento, siempre que no se opongan a sus disposiciones ni a la legislacién
aplicable.
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VALIDACION

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO D
' ESTADO DE MEXICO
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